WOJT
Gminy Inowroctaw ZARZADZENIE NR 350/2026

woj. kujawsko-pomorskie
Wéjta Gminy Inowroclaw

z dnia 14 lipca 2026 r.
w sprawie zasad rejestrowania umow w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy Inowroclaw

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2026 . poz. 662 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie obowigzek rejestrowania uméw w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) zawartych przez Wojta Gminy
Inowroctaw w imieniu Gminy Inowroctaw na rzecz Urzgdu Gminy Inowroctaw.

2. CRU JSFP jest prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostgpnionym przez
Ministra Finansow.

3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktérym mowa
w ust. 2, w zakresie informacji o0 umowach zamieszczonych w tym rejestrze.

§ 2. Obowigzek rejestracji uméw w CRU dotyczy wszystkich uméw, o ktérych mowa w §1
ust.1, ktore stanowig zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 1. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. 22026 r. poz. 793 ze zm.) i zostaly zawarte
w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegélnej, z
wylaczeniem:

1) umow wynikajacych z zakresu prawa pracy,

2) umow w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, a takze dotyczacych czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,

3) uméw i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

§ 3. 1. Publikacji uméw w CRU JSFP dokonuje si¢ bez zbednej zwloki, w terminie nie
pozniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

2. Za dzieh zawarcia umowy uwaza si¢ dzien jej podpisania.
3. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do aneksow umow.

§ 4. W ramach obstugi CRU JSFP definiuje si¢ dwie gléwne role dla pracownikow:
1). Weryfikujacy umowy do publikacji — funkcj¢ t¢ pelni pracownik merytoryczny. Do
jego obowigzkow nalezy:

a) sprawdzanie i uzupelnianie brakujacych danych o umowie w zakladce CRU JSFP,
ktora aktywuje sie w momencie nadania umowie statusu "Podpisana”,



§ 8.1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do CRU JSFP odbywa si¢ z
poszanowaniem przepisdw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, w

szczegoblnosci z uwzglednieniem zasad minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci
danych osobowych.

2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze
udostepnianie odbywa sie wylaczenie na podstawie przepisow prawa albo upowaznienia
nadanego przez kierownika jednostki lub inng osob¢ upowazniona.

§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

0jt Gminy Inowroctaw




Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr 350/2026
Woejta Gmina Inowroctaw

z dnia 14 lipca 2026 r.

KARTA OBIEGU

Opis dokumentu

O - porozumienie O - umowa O - aneks

Data nadania biegu sprawie:

Znak sprawy:

Nazwa zadania:

Okreslenia stron:

1) 2)

GMINA INOWROCLAW

Kwota zobowigzania (netto):

Termin realizacji umowy (od - do):

dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr

Komérka organizacyjna:

Prowadzacy sprawe:

Numer telefonu:

Obieg projektu

Data
Podpis

otrzymania przekazania

Komérka wtasna:

Naczelnik Wydziatu:

Radca Prawny:

Wydziat Inwestycji i Zaméwien
Publicznych:

Wydziat Finansowy:

Skarbnik Gminy Inowroctaw:

Woijt Gminy Inowroctaw / osoba
upowazniona do podpisania
umowy

Przekazanie projektu stronie:

Zwrot dokumentu do UG:

Wykonanie kopii elektroniczne;j:

Przekazanie do rejestru umow:




