OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2026

Dyrektor Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi
im. Mikolaja Kopernika w Slawecinku
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze — podinspektor

1. Okreslenie stanowiska

Stanowisko urzednicze: podinspektor

2. Wymagania niezbe¢dne:

1))
2)
3)
4)

3)
6)
7)

wyksztatcenie wyzsze, wyzsze (ekonomiczne/administracyjne) lub Srednie kierunkowe;

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;

umiejetnos$¢ obstugi komputera (pakiet biurowy).

3. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)

znajomos¢ i umiejetno$¢ stosowania przepiséw prawa oswiatowego oraz Kodeksu pracy;

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office oraz poczty elektronicznej;
znajomos$¢ przepisoéw kadrowo-ptacowych oraz umiejetnosé obstugi programéw kadrowo-ptacowych;
znajomos¢ lub gotowo$¢ do szybkiego opanowania Systemu Informacji Oswiatowej (SIO);

znajomos$¢ i umiejetnos¢ stosowania przepisow: ustawy o pracownikach samorzagdowych, ustawy o dostgpie
do informacji publicznej, Kodeksu postgpowania administracyjnego, Karty Nauczyciela, ustawy — Prawo
o$wiatowe, RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a takze ustawy o
samorzadzie gminnym;

co najmniej 2 lata stazu pracy na podobnym stanowisku;

mile widziane prawo jazdy.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Y
2)
3)
4)

3)
6)
7)
8)
9

realizacja zadan wynikajacych z ustawy — Prawo o§wiatowe i przepiséw wykonawczych;

realizacja zadaf wynikajacych z ustawy — Karta Nauczyciela i przepiséw wykonawczych;

prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej (SIO);

prowadzenie dziatan zwigzanych z realizacja przez szkot¢ programéw (w tym projektéw) finansowanych ze
$rodkéw zewnetrznych;

obstuga administracyjno-kancelaryjna szkoty;

prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw szkoty;

prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem szkoty;

opisywanie i prowadzenie rejestru faktur, rejestru umow i porozumier;

prowadzenie spraw uczniowskich;

10) obstuga dziennika elektronicznego;



11) realizacja zadan wynikajgcych z przepisow o ochronie danych osobowych, ochronie informacji niejawnych
oraz ochronie przeciwpozarowej (w zakresie obowigzkéw stanowiska).

12) wspétpraca z Centrum Ustug Oswiatowych Gminy Inowroctaw w zakresie organizacji i obstugi
administracyjno-finansowej jednostek o§wiatowych.

5. Informacja o warunkach pracy

1) wymiar czasu pracy: 1 etat (40-godzinny tygodniowy wymiar czasu pracy);

2) liczba wolnych stanowisk: 1;

3) zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokre$lony;

4) miejsce pracy: Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika w Stawecinku.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b z niepelnosprawnosciami

W  miesigcu  poprzedzajacym  date  upublicznienia  ogloszenia  wskaznik  zatrudnienia  0séb
z niepetnosprawno$ciami w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika
w Stawecinku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 2%.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys (CV);

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (np. $wiadectwo pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu);

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i wymagane kwalifikacje;

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

6) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;

7) o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

8) os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoséci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

9) dane kontaktowe (numer telefonu i/lub adres e-mail);

10) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych os6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie;

11) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wykraczajacych poza zakres
wymagany przepisami prawa — je$li takie dane zostaly podane w dokumentach aplikacyjnych.

12) o$wiadczenie dotyczace wykorzystania wizerunku — wytacznie w przypadku dotaczenia zdjecia w
dokumentach aplikacyjnych (opcjonalnie).

8. Miejsce i termin skladania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze: podinspektor/podinspektorka” w siedzibie Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im.
Mikotaja Kopernika w Stawecinku, Stawgcinek 12, 88-110 Stawecinek, lub przesta¢ poczta — w terminie do:
27 lutego 2026 roku do godz. 10.00

Dokumenty ztozone po uptywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane (w przypadku przesylki pocztowej
decyduje data stempla pocztowego).
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KLAUZULA
informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

kandydatow do pracy aplikujacych w ramach realizowanego projektu rekrutacyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogllne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zw. dalej RODO informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa z

2)

3)

8)

9)

Oddziatami Integrujgcymi im. Mikotaja Kopernika w Stawecinku, Stawecinek 12, 88-
110 Stawecinek, zwana dalej Szkola.

W Szkole powotano inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem mailowym: iodo-bhp.cuo@gminainowroclaw.eu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu w celu przeprowadzenia procesu

rekrutacji na stanowisko podinspektor, w zakresie okreslonym w art. 221 Kodeksu

pracy, a takze na zasadach ujetych w art. 2212 oraz 221b Kp.
Podstawg w zakresie legalnosci przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. a
RODO, tj. Pani/Pana dobrowolna zgoda.
Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych pozyskanych w ramach procesu rekrutacji
jest Szkota. Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane innym podmiotom.
Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2020 r., poz. 164 z pdézn. zm.), tj. do zakonczenia procesu rekrutacji oraz przez
okres wymagany realizacjg obowiazku archiwizacyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisdw prawa,
posiada Pani/Pan prawo do:
dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 RODO;
sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
usuni¢cia danych, na podstawie art. 17 RODO;
ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 RODO;
przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;
cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, na podstawie art. 21 RODO.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne,  jednak jest
warunkiem udzialu w procesie rekrutacji. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak udziatlu w procesie rekrutacji.

10) Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w
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9. Informacje dodatkowe

O terminie i miejscu kolejnych etapdw postepowania rekrutacyjnego osoby spetniajagce wymagania formalne
zostang powiadomione telefonicznie lub poczta elektroniczna.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Inowroctaw
https://bip.inowroclaw.eu oraz w BIP szkoty https://spslawecinek.szkolnastrona.pl/bip/, a takze na tablicy
informacyjnej szkoty i tablicy informacyjnej Gminy Inowroctaw.
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