ZARZADZENIE NR 274/2026
Wojta Gminy Inowroctaw

z dnia 20 stycznia 2026 .

w sprawie nadania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur oraz zasad
nadawania uprawnien dla uzytkownikow Systemu KSeF w Gminie Inowroctaw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) w zwigzku z § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2481 z pdzn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a) rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1.1. W zwiagzku z uruchomieniem Krajowego Systemu e-Faktur, zwanym dalej ,,Systemem
KSeF” Wéjt Gminy Inowroctaw jest Administratorem Systemu KSeF-.

2. W celu zapewnienia ciagglosci dzialania Systemu KSeF, Administrator Systemu KSeF,
w zakresie wlasciwosci podatnika — Gminy Inowroctaw, ma prawo do nadania pelnych
uprawnien Sekretarzowi Gminy Inowroctaw do pelnienia funkcji Administratora Systemu
KSeF, podczas jego nieobecnosci.

§ 2. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nastgpuje z zastosowaniem specyfikacji
KSeF, po weryfikacji posiadanych uprawnien.

§ 3.1. Administrator Systemu KSeF, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, nadaje uprawnienia do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur:

1) Skarbnikowi Gminy Inowroctaw w Urzedzie Gminy Inowroctaw;
2) kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych, o jakich mowa w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. Skarbnik Gminy Inowroctaw oraz kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych
nadajg uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur pracownikom, zgodnie
z wykonywanymi zakresami czynnosci.



3. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé
pisemnie lub na adres e-mail: sekretariat@gminainowroclaw.eu Administratora Systemu
KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 o kazdej zmianie danych oséb uprawnionych jako
administrator6w jednostki organizacyjnej.

§ 4. Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do pracy w Systemie KSeF zobowigzani sg do
wygenerowania certyfikatu KSeF, ktory umozliwi ich uwierzytelnienie w systemie od
1 lutego 2026 r. Certyfikaty wygenerowane na poszczegdlne osoby fizyczne uprawnione do
korzystania z Systemu KSeF umozliwig bezposrednig identyfikacj¢ tych osob w zakresie
czynnos$ci wykonywanych w Systemie KSeF.

§ 5.1. W kontekscie prawidlowej pracy i danych zawartych w Systemie KSeF, kazdy
uzytkownik Systemu KSeF powinien zapoznaé si¢ w szczegolnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r, w sprawie korzystania z
Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r., poz. 2481 z pézn. zm.);

2) podregcznikami uzytkownika Krajowy System e-Faktur — Aplikacji Podatnika KSeF;

3) niniejszym zarzadzeniem.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktérego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, kazdy pracownik powinien przestrzegaé:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelniania si¢, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w
Systemie KSeF;

2) regulacji wewnetrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowigzku zglaszania, za posrednictwem poczty e-mail, do Administratora Systemu
KSeF i jednoczesnie do wiasciwego administratora jednostki organizacyjnej wszelkich
incydentdw majacych wplyw na prawidlowe funkcjonowanie Systemu KSeF.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Inowroctaw, Skarbnikowi Gminy
Inowroctaw oraz kierownikom/dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych, o jakich
mowa w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 274/2026
Wjta Gminy Inowroctaw

z dnia 20 stycznia 2026 .

. Gminny Zaklad Komunalny Inowroctaw z siedzibg w Krusliwcu
Krusliwiec 12

88-100 Krusliwiec

NIP 5561000253

. Centrum Ustug Spotecznych Gminy Inowroctaw
ul. Metalowcow 3

88-100 Inowroctaw

NIP 5562440669

. Centrum Integracji Spotecznej w Lojewie
Lojewo 21

88-181 Lojewo

NIP 5562753138

. Centrum Uslug Oswiatowych Gminy Inowroctaw
Stawecinek 12

88-110 Stawgcinek

NIP 5562766394

. Szkotla Podstawowa im. Polskich Olimpijczykdéw
Gora 4

88-101 Gora

NIP 5562385551

. Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Broniewskiego
ul. Szosa Bydgoska 11

88-181 Jaksice

NIP 5562384327

7. Szkota Podstawowa im. Ksigdza Kardynata Stefana Wyszynskiego

Orlowo 40
88-110 Ortowo
NIP 5562384468



8.

10.

11.

Szkota Podstawowa im. Rodu Piastow
Tupadty 95

88-101 Tupadty

NIP 5562384422

Szkota Podstawowa im. Orla Biatego
Turzany 6

88-110 Turzany

NIP 5562385516

Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika
Stawecinek 12

88-110 Stawecinek

NIP 5562770326

Przedszkole Samorzgdowe Gminy Inowroctaw Akademia Przedszkolaka
ul. Szkolna 2

88-181 Jaksice

NIP 5562756562




