Dyrektor
Centrum Uslug Oswiatowych Gminy Inowroclaw
oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze w Centrum Uslug O$wiatowych
Gminy Inowroclaw, Slawecinek 12, 88-110 Slawecinek

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
stanowisko urzednicze: podinspektor

2. Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsze;
2) co najmniej 3 letni staz pracy;
3) obywatelstwo polskie;
4) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
6) nieposzlakowana opinia;
7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;
8) dobra znajomo$¢ obshugi komputera.

3. Wymagania dodatkowe:

1) bieglta znajomo$¢ obowiazujacych przepisow, w  szczegdlnosci ustawy
o pracownikach samorzadowych, Karty Nauczyciela, Kodeksu Pracy, ustawy
o Systemie Oswiaty, ustawy — Prawo O$wiatowe, ustawy o rachunkowosci i finansach
publicznych, przepisoéw podatkowych, przepiséw ordynacji podatkowej, przepisow
ubezpieczen spolecznych;

2) znajomo$¢ programu Vulcan Place, Platnik ZUS;

3) umiejetnosé interpretacii i stosowania przepisoOw prawa;

4) samodzielnos¢, doktadnosc, systematycznosc;

5) odpornos¢ na stres, umiejgtnosé pracy pod presja czasu,

6) terminowosc.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) naliczanie ptac nauczycieli, pracownikow administracji 1 obstugi szkol, przedszkola
oraz Centrum Ushug Oswiatowych Gminy Inowroctaw;

2) naliczanie wynagrodzen bezosobowych;

3) sporzadzanie i przesylanie dokumentacji rozliczeniowej z raportami miesigcznymi
oraz oplacanie skladek za dany miesiac do ZUS;

4) sporzadzanie informacji 1 deklaracji w zakresie 1 terminach wynikajacych
z przepisow ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz rozliczanie
i oplacanie zaliczek na podatek dochodowy do wtasciwego Urzgdu Skarbowego;

5) sporzadzanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami deklaracji podatkowych;



6) sporzadzanie rocznej informacji o danych do ustalenia skladki na ubezpieczenie
wypadkowe;
7) kompletowanie dokumentacji dotyczacej spraw ptacowych.

5. Informacja o warunkach pracy:

a) wymiar czasu pracy: pelen etatu — 40 godzinny tygodniowy czas pracy;

b) liczba wolnych stanowisk: 1;

¢) zatrudnienie w ramach umowy o prace na czas okreslony z mozliwoscia przedluzenia
na czas nieokreslony;

d) miejsce wykonywania pracy: Centrum Ustug Oswiatowych Gminy Inowroctaw,
Stawecinek 12, 88-110 Stawegcinek (I pigtro w budynku bez windy);

€) praca administracyjno-biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienie osob niepelnosprawnych:
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w CUO, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.
2. Zyciorys — CV.
3. Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie*.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwo pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu).
5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 wymagane kwalifikacje.
6. OsSwiadczenia*:
a) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
b) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
¢) o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku, o ktdre
kandydat sie ubiega,
d) o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
7.  Numer telefonu kontaktowego kandydata.
8. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydatéw do
pracy aplikujacych w ramach realizowanego konkursu rekrutacyjnego*.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem
,INabor Nr 2 na wolne stanowisko urzednicze: Podinspektor’’ w siedzibie Centrum Uslug
Oswiatowych Gminy Inowroctaw, Stawecinek 12, 88-110 Stawecinek lub droga pocztowa,
w terminie do 28 listopada 2024 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktore wplyna do siedziby CUO po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).



O terminie i miejscu postgpowania rekrutacyjnego kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej https://gm-inowroclaw.rbip.mojregion.info/8/strona-glowna-bip.html,
https://cuo-gm-inowroclaw.rbip.mojregion.info/8/strona-glowna-bip.html oraz na tablicy
informacyjnej Centrum Ustug O$wiatowych Gminy Inowroctaw.

*Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie oraz wzor
o$wiadczenia mozna pobrac ze strony internetowe;j

Stawecinek, 13 listopada 2024 r.
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