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ZARZADZENIE NR ....%..... V.| f“\/v .............
WOjta Gminy Inowroctaw

z dnia X5, EXZe oM. 0d2.

w sprawie wprowadzenia wykazu aktualnie obowigzujgcych instrukcji i

procedur
BHP i PPOZ. w Urzedzie Gminy w Inowroctawiu

Na podstawie art. 33 ust. 3 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.) i art. 2374 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeksu pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 )w zwigzku z art. 41 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisdw bezpieczenistwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r., Nr 169, poz. 1650, z
pdzZn. zm.) zarzgdzam , co nastepuje:

1.

§1.

Dla zapewnienia wtasciwego przestrzegania przepisébw bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz postepowania w sytuacjach zagrozenia pracy nalezy
dostosowac sie do aktualnie obowigzujgcych procedur i instrukgji.

Wykaz aktualnie obowigzujgcych procedur i instrukcji BHP i PPOZ. w
Urzedzie Gminy w Inowroctawiu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Procedura w sprawie postepowania w zwigzku z wypadkami przy
pracy i chorobami zawodowymi oraz wypadkami w drodze do pracy
i z pracy - zatgcznik nr 1,

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach i

_postepowania na wypadek pozaru - zatgcznik nr 2,

Instrukcja przydziatlu i gospodarowania odzieza i obuwiem
roboczym, sSrodkami ochrony indywidualnej oraz Srodkami higieny
osobistej - zatgcznik nr 3,

Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy transporcie recznym i
magazynowaniu w Urzedzie Gminy Inowroctaw - zatgcznik nr 4,

Wykaz prac szczegélnie niebezpiecznych wystepujgcych w Urzedzie
Gminy Inowroctaw - zatgcznik nr 5,

Ogodlna instrukcja bezpiecznej i higienicznej pracy - zatgcznik nr 6,
Instrukcja BHP przy pracach administracyjno-biurowych - zatgcznik
nr7,

Instrukcja BHP ma stanowisku pracy z komputerem i drukarka -
zatgcznik nr 8,



9) Instrukcja BHP przy obstudze niszczarki dokumentéw - zatgcznik nr
%

10)Instrukcja BHP przy obstudze kserokopiarki - zatgcznik nr 10,

11)Instrukcja BHP przy obstudze gilotyny do papieru - zatgcznik nr 11,

12)Instrukcja BHP obstugi laminatora - zatgcznik nr 12,

13)Instrukcja BHP ogélna przeciwpozarowa - zatgcznik nr 13,

14)Instrukcja BHP postepowania na wypadek pozaru - zatgcznik nr 14,

15)Instrukcja BHP przy obstudze pieca konwekcyjno - parowego -
zatgcznik nr 15,

16)Instrukcja BHP przy obstudze zmywarki kapturowej- zatgcznik nr 16,
17)Instrukcja BHP przy obstudze blendera i miksera- zatgcznik nr 17,
18)Instrukcja BHP przy obstudze krajalnicy- zatgcznik nr 18,
19)Instrukcja BHP przy obstudze lodéwki- zatgcznik nr 19,

20)Instrukcja BHP przy obstudze chtodziarko - zamrazarki- zatgcznik nr
20,

21)Instrukcja BHP przy obstudze patelni elektrycznej- zatgcznik nr 21,

22)Instrukcja BHP przy obstudze garnka do pasteryzacji- zatgcznik nr
22,

23)Instrukcja BHP przy obstudze kotta warzelnego- zatgcznik nr 23,
24)Instrukcja BHP przy obstudze pieca piekarniczego- zatgcznik nr 24,
25)Instrukcja BHP przy obstudze szaf chtodniczych- zatgcznik nr 25,

26)Instrukcja BHP przy obstudze trzonu gazowego 6 - palnikowego-
zatgcznik nr 26,

27)Instrukcja BHP przy obstudze szatkownicy- zatgcznik nr 27,

28)Instrukcja BHP przy obstudze czajnika elektrycznego- zatgcznik nr
28,

29)Instrukcja BHP przy obstudze wagi elektronicznej - zatgcznik nr 29,
30)Instrukcja BHP przy obstudze warnika do wody - zatgcznik nr 30,
31)Instrukcja BHP przy obstudze odkurzacza - zatgcznik nr 31,
32)Instrukcja BHP przy obstudze narzedzi recznych - zatgcznik nr 32,

33)Instrukcja BHP przy obstudze podnosnika pneumatycznego -
zatgcznik nr 33, '

34)Instrukcja BHP przy obstudze wagi samochodowej - zatgcznik nr 34,



35)Instrukcja BHP przy obstudze elektronarzedzi - zatgcznik nr 35,

36)Instrukcja BHP przy obstudze recznego wédzka paletowego -
zatgcznik nr 36,

37)Instrukcja BHP przy obstudze kuchenki mikrofalowej - zatgcznik nr
37,

38)Instrukcja BHP przy obstudze maszynki do mielenia miesa -
zatgcznik nr 38,

39)Instrukcja BHP przy obstudze naswietlarki do jaj - zatgcznik nr 39.

§2.
Zobowigzuje sie pracownikéw do zapoznania sie z ich trescig oraz do stosowania
w obowigzujgcym zakresie.

§3.
Fakt zapoznania z procedurami i instrukcjami BHP pracownik potwierdza na
piSmie w rejestrze prowadzonym i przechowywanym przez Kierownika Referatu
Obstugi Mieszkancéw i Urzedu.

§4.
Nadzoér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Inowroctaw.

§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WE /
mgrinz. Taddydp Kacprzak



REJESTR

pracownikéw Urzedu Gminy w Inowroctawiu
zapoznanych z obowigzujacymi w Urzedzie Gminy w Inowroctawiu
procedurami i instrukcjami BHP, PPOZ

L Imie i nazwisko (osoby Data Podpis pracownika
P- zapoznanej) zapoznania (osoby zapoznanej)
ZATWIERDZAM

mgr inz. Tadepsz Kacprzak

Inowroctaw, dnia

(podpis Wéjta Gminy)
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