ZARZADZENIE NR 68/2024
Wojta Gminy Inowroclaw
z dnia 21 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulamin pracy Komisji Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Urzedzie Gminy Inowroclaw

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin pracy Komisji Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Urzgdzie Gminy Inowroctaw, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi Urzgdu Gminy Inowroctaw
petnigcemu funkcje Przewodniczacego Komisji Socjalne;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 68/2024
Wojta Gminy Inowroctaw
z dnia 21 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH URZEDU GMINY INOWORCLAW

Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy Regulamin pracy Komisji Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady powotywania i funkcjonowania
Komisji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Inowroctaw, zwanej
dalej ,,Komisjg Socjalng”.

§ 2. Komisja Socjalna jest organem opiniodawczym, rozpatrujagcym wnioski oséb
uprawnionych, ubiegajacych si¢ o swiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, zwanego dalej ,,Funduszem”.

§ 3. Przedmiotem prac Komisji Socjalnej sg wnioski oséb uprawnionych zlozone
w trybie i zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Inowroctaw.

Zasady powolania i funkcjonowania Komisji
§ 4.Komisje Socjalng w drodze Zz;rzqdzenia powotuje Wéjt Gminy Inowroctaw.

§ 5.1 W sktad Komisji Socjalnej wehodzi:
1) dwdch przedstawicieli pracownikéw wyltonionych w drodze wyboréw do konsultacji spraw
wynikajacych z przepiséw dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
2) dwoch przedstawicieli pracownikow wytonionych w wyborach do pracy w komisji
Funduszu;
3) jeden przedstawiciel Pracodawcy.
2. Komisja Socjalna wytania sposrdd siebie w drodze gtosowania przewodniczacego.
3. Cztonkostwo w Komisji Socjalnej wygasa w przypadku:
1) ustania lub wygasniecia stosunku pracy;

2) rezygnacji z cztonkostwa w Komisji Socjalnej na podstawie oswiadczenia woli;
3) odwotania z funkcji.

§ 6.1. Posiedzenie Komisji Socjalnej zwoluje Przewodniczacy Komisji, ktory
zapewnia sprawny i prawidlowy przebieg obrad Komisji Socjalnej oraz rozdziela prace
miedzy jej cztonkow.

2. Na kazdym posiedzeniu wymagana jest obecnos¢ przynajmniej trzech czlonkow
Komisji Socjalnej. Rozpatrywanie wnioskow nastgpuje w drodze glosowania, zwykla
wiekszoscig glosow w trybie jawnym.

3. W przypadku rownej liczby glosow, decydujacy glos nalezy do przedstawiciela
Pracodawcy.



4. Z kazdego posiedzenia Komisji Socjalnej sporzadzany jest protokot.

§ 7.1. Do zadan Komisji Socjalnej nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie planu finansowego Funduszu na dany rok kalendarzowy;
2) wnioskowanie w sprawie ewentualnych zmian w podziale srodkéw Funduszu;
3) opracowywanie projektu i aktualizacja Regulaminu Funduszu wraz ze wzorami formularzy
obowiazujacych przy ubieganiu sie¢ o §wiadczenia z Funduszu;
4) przyjmowanie i weryfikacja wnioskdw o przyznanie swiadczenia z Funduszu wraz
z wymaganymi dokumentami;
5) przygotowywanie korespondencji i wnioskow o uzupetnienie informacji stanowigcej
podstawe do przyznania §wiadczenia;
6) przyjmowanie i weryfikacja uwag dotyczacych korzystania z Funduszu, zglaszanych przez
uprawnionych;
7) biezaca analiza poniesionych wydatkéw Funduszu;
8) przedkladanie Wojtowi Gminy Inowroctaw ustalen Komisji Socjalnej dotyczacych
przyznawania $wiadczen socjalnych;
2. Przewodniczacy Komisji Socjalnej m.in.:
1) zwotuje posiedzenia Komisji Socjalnej;
2) zapewnia sprawny przebieg obrad Komisji Socjalnej;
3) dba o dziatanie i podejmowanie decyzji zgodne z przepisami prawa;
4) przyjmuje wnioski o przyznanie swiadczenia socjalnego;
5) prowadzi ewidencj¢ przyznanych swiadczen.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Socjalnej zadania
wymienione w ust. 2 wykonuje inny cztonek Komisji Socjalnej wyznaczony przez
Przewodniczacego.

Postanowienia koncowe
§ 8.1. Komisj¢ Socjalng powotuje si¢ na czas nieokreslony.
2. W przypadkach okreslonych w § 2 ust. 4 uzupelnia si¢ sktad Komisji Socjalne;j

zgodnie z wiasciwym wyborem.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujace.
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