WOK.2110.2.2024

Wéjt Gminy Inowroctaw
ogtasza nabér na stanowisko urzednicze

podinspektor ds. wymiaru podatkéw od oséb prawnych

w Urzedzie Gminy Inowroctaw

ul. Krélowej Jadwigi 43, 88-100 Inowroctaw

w petnym wymiarze czasu pracy

Nabor zostaje ogtoszony na podstawie art. 11-13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 530);

1.

Wymagania konieczne:

Podinspektorem ds. wymiaru podatkéw od oséb prawnych w Urzedzie Gminy Inowroctaw
moze by¢ osoba, ktora:

1)
2)
3)

2.

ma obywatelstwo polskie;

posiada wyksztatcenie wyzsze lub Srednie ekonomiczne;

posiada tacznie co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej
w zakresie podatkow lokalnych;

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku;

nie byt/a prawomocnie skazany/a za przestepstwo umysine;

cieszy sie nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

Znajomo$¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych a w szczegolnosci:

1) ustawy o samorzgdzie gminnym;



1)

2)

4)

2) ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy o podatku rolnym;

5) ustawy o podatku leSnym;

6) ustawy o podatkach i optatach lokalnych;

7) ustawy o optacie skarbowej;

8) ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

9) ustawy ordynacja podatkowa;

10) znajomosc zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego;

11) umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawnych i ich zmian oraz stosowania
ich w praktyce;

12) umiejetnosc redagowania pism;

13) systematycznos¢, komunikatywnos$¢, samodzielno$¢, odpowiedzialnosg;

14) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera i podstawowych aplikacji;

15) sumiennos¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy;

16) obowigzkowos¢, doktadnosé, punktualnosé, kreatywnosé, umiejetno$c sprawnego
podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy na stanowisku a takze w zespole, wysoka

kultura osobista.

Podstawowy zakres wykonywanych zadan:

Przyjmowanie deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
i egzekwowanie obowigzku ztozenia deklaracji oraz wysytanie wezwan dotyczacych
braku ztozonej deklaracji dla podatkéw oséb prawnych i jednostek organizacyjnych;
Wszczynanie i prowadzenie postepowann podatkowych dotyczacych podatku
od nieruchomosci, podatku leSnego od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych;
Wysytanie wezwan w sprawie korekt btednej deklaracji dla podatku od nieruchomoéci,
podatku leSnego od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych;

Zaktadanie nowych kont podatkowych i aktualizacja kont na podstawie sktadanych
deklaracji  podatkowych  oraz  zawiadomien  Starosty  Inowroctawskiego

o wprowadzonych zmianach w danych ewidencyjnych;



Prowadzenie spraw dotyczacych odroczen, umorzen i roztozen na raty w zakresie
podatkéw od oséb prawnych i fizycznych oraz opfaty eksploatacyjnej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami z zachowaniem terminowosci;

Wystawianie decyzji i postanowien dotyczacych rozpatrywanych wnioskow;
Sporzadzanie sprawozdan do systemu SHRIMP ( pomoc de minimis) do systemu SRPP
MINROL.GOV.PL( pomoc de minimis w rolnictwie);

Sporzadzanie sprawozdan RB-27, RB-N, S i SP-1 dotyczacych podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego;

Wspétpraca ze stanowiskiem ds. wymiaru podatkéw oséb fizycznych i ulg.

INFORMACJA

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroctaw w rozumieniu

przepisébw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b

niepetnosprawnych wynosit wigcej niz 6 %.

5.

1)

Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzedu Gminy Inowroctaw

przy ul. Krélowej Jadwigi 43, 88-100 Inowroctaw;

2) Praca administracyjno-biurowa;

3) Uzywanie sprzetu biurowego miedzy innymi: komputer, drukarka, kserokopiarka,

niszczarka dokumentoéw;

4) Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin;

5) O$wietlenie naturalne i sztuczne.

6.
1)

Wymagane dokumenty:
Curriculum Vitae wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018 roku o ochronie danych osobowych-

Dz.U.z 2019r., poz. 1781 z pézn.zm.);



2) podanie o przyjecie do pracy na stanowisko objete naborem;
3) kwestionariusz osobowy;
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje wymagane do zajmowania

stanowiska podinspektora ds. wymiaru podatkéw od oséb prawnych;

5) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych odpowiedni staz;

6) inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje;

7) oswiadczenie o posiadaniu petni zdolnosci do czynnosci prawnych;

8) osSwiadczenie o petni praw publicznych;

9) oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

10) oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

11) oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku objetym

naborem.

Wszystkie kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone wiasnorecznie za zeodnoéé

Z oryginatem.

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wglgdu

pracodawcy oryginatéw dokumentow.

7. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Termin: do 7 maja 2024 roku do godz. 14:00

Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie osobiscie
w godzinach pracy urzedu lub listownie (decyduje data wptywu) na adres:

Urzad Gminy Inowroctaw, ul. Krélowej Jadwigi 43, 88-100 Inowroctaw

Prosimy o dopisanie na kopercie: ,,Nabér na stanowisko podinspektora ds. wymiaru
podatkéw od oséb prawnych”.




Prosimy o podanie na dokumentach aplikacyjnych telefonu kontaktowego w celu

powiadomienia o terminie (godzinie) postepowania konkursowego.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy Inowroctaw niekompletne lub po wskazanym

terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru bedg umieszczane na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Gminy Inowroctaw:

https://gm-inowroclaw.rbip.mojregion.info/8/strona-glowna-bip.html oraz na tablicy

informacyjnej w budynku Urzedu Gminy Inowroctaw przy ul. Krolowej Jadwigi 43,

88-100 Inowroctaw.
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5z Kacprzak

mgr inz. Tadkt

Inowroctaw, dnia 25 kwietnia 2024 roku






